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Formulario para envio comentarios a propuestas P.O. Manual de usuario

Objetivo

Este documento es una guia de uso de los formularios para el envio de comentarios a las propuestas de
Procedimientos de Operacidn, disponibles para su descarga en la Web del Operador del Sistema
(https://www.esios.ree.es)

éPara quién se han disehado los formularios?

Conforme a lo establecido en el Real Decreto 216/2014 de 28 de marzo, las propuestas de procedimientos
de operacién de caracter técnico e instrumental necesarios para realizar la adecuada gestion técnica del
sistema presentadas por el Operador del Sistema para su aprobacion por el Ministerio de Industria, Ener-
giay Turismo, deberan ir acompanadas del informe de los representantes de todos los sujetos del sistema
definidos en el articulo 6 de la Ley 24/2013, de 26 de diciembre, del Sector Eléctrico.

Los formularios de comentarios a las propuestas de P.O. se han implementado para facilitar el envio de
comentarios a las consultas de propuestas de procedimientos de operacién por parte de los sujetos del
mercado, de sus representantes u otras partes interesadas.

Descarga de los formularios
La descarga de los formularios para el envio de comentarios estd disponible en la pagina

https://www.esios.ree.es/es/pagina/comentarios-a-las-consultas-publicas-de-procedimientos-de-opera-
cion

donde se proporcionara informacién adicional actualizada que puede ser de utilidad para el usuario.

También serd posible acceder a la descarga de los formularios desde la seccién de documentacién de la
Web del O. S. asi como desde los distintos resultados de busquedas en la Web.

En cada momento, los formularios disponibles para descarga estan actualizados con los P. O. y los apar-
tados de los mismos, susceptibles de ser comentados.

¢ Cuantos formularios pueden estar disponibles para descarga?

En un momento dado, coincidiendo con el nimero de consultas abiertas, puede haber ninguno o varios
formularios disponibles para descarga, cumplimentacion y envio a REE.

Cada formulario incluye un conjunto de propuestas de P.O. asociados a una categoria determinada expli-
cativa del motivo de la consulta, por ejemplo Mercado intradiario continuo, Cédigos de red de conexién...
y tiene una fecha limite de envio.

Confidencialidad

Cada participante en la consulta podra elegir si sus comentarios son publicos o confidenciales. Un indica-
dor en forma de candado abierto (comentarios publicos) o cerrado (comentarios confidenciales) se mos-
trara a tal efecto en el extremo superior de la pantalla.

Comentarios confidenciales: Son aquellos comentarios para los que el participante en la consulta solicita
una difusidn restringida. Se facilitarian Unicamente a los Reguladores.

Comentarios publicos: Son aquellos comentarios para los que se autoriza su difusién publica. Podrian ser
incluidos explicitamente en el informe publico elaborado por el OS en respuesta a los comentarios recibi-
dos.
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En caso de enviar comentarios tanto publicos como confidenciales sera necesario trabajar con dos formu-
larios distintos, uno para cada categoria, y enviar los dos formularios de manera independiente.

Trabajando con el formulario

Una vez se ha descargado el formulario y se ha alojado en alguna carpeta del ordenador del usuario, se
recomienda modificar su nombre por algun texto que le ayude a recordar su contenido.

Se recomienda ubicar cada formulario en una carpeta del equipo de usuario, para facilitar su localizacion
e incluir en ella todos elementos relacionados con el formulario, o que el usuario necesitara para comple-
tarlo. Nunca se debe dejar en la carpeta Descargas/Downloads, o la carpeta en la que el navegador ubica
las descargas por defecto.

Abrir el formulario. Identificacion del sujeto

Cuando se abre un formulario por primera vez (formulario vacio), éste solicita la identificacidon del sujeto
(Fig-1, Fig-2).

El botdn [Aceptar] se habilitara una vez se hayan proporcionado datos en todos los campos de identifica-
cion.

El campo Tipo permite elegir una opcién de la lista desplegable, o ingresar algun texto, si el tipo no co-
rresponde con ninguno de los incluidos en la lista.

En cuanto al campo e-mail, se lleva a cabo una validacién sintdctica, desplegando un aviso en caso de que
la validacién no tenga éxito.

¥ Registro de comentarios a propuestas de P.O. el =@ =
. W i g
5 RED e Io Gestion de comentarios a las consultas publicas de
=l ELECTRICA Procedimientos de Operacion
DE ESPANA SISTLMA DE INFORMALION
SEL'GPLRADOR BEL SISTEMA
Identificacion del Sujeto
Empresa / Asociacién Actividad j
Autor del comentario e-mail
cancear_|
Fig-1

Pagina 6 de 22



Formulario para envio comentarios a propuestas P.O. Manual de usuario

"2 Registro de comentarios a propuestas de P.O.

c RED
=l ELECTRICA

DE ESPANA

Identificacion del Sujeto

esios

SISTEMA DE INFORMACION
DELOFERADOR DIL SISTEMA

Gestion de comentarios a las consultas puablicas de
Procedimientos de Operacion

Empresa / Asociacion Mi empresa S. A.

Autor del comentario Identificacién del autor de los comentarios

Actividad Distribucién

e-mail parteLocal@dominio.com

El

Aceptar Cancelar |

Fig-2

Una vez introducidos todos los datos de identificacién, se pulsa sobre el botén [Aceptar]. Puede haber

dos respuestas:

e Lavalidacion de la direccidn de e-mail no es correcta. Despliega el cuadro de didlogo siguiente (Fig-3)

e-mail incorrecto

Direccion e-mail incorrecta

La sintaxis de la direccion de e-mail proporcionada
no es correcta

(el

Fig-3

e Lavalidacién de la direccién de e-mail es correcta. Despliega el cuadro de didlogo siguiente (Fig-4)
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Confirmar sujeto @

Confirmar datos del sujeto

Una vez gue acepte los datos de identificacion del sujeto, estos no se
podran modificar.

Asegurese de gue la informacion es correcta y pulse sobre [Aceptar].

Pulse sobre [Volver] para regresar la formulario y modificar los datos.

Aceptar

Fig-4
Revise los datos de identificacion que ha proporcionado. Vuelva al formulario si necesita corregir el
contenido de algiin campo. Pulse sobre [Aceptar] si los datos de identificacidn son correctos.

Si después de haber aceptado la identificacién del sujeto, detecta que ha cometido algun error, puede
salir del formulario sin guardar (botén [Cerrar...]), y abrirlo de nuevo, como formulario vacio.

Identificacion del sujeto aceptada. Vista completa del formulario

Una vez se acepta la identificacién del sujeto pulsando sobre [Aceptar] en el cuadro de didlogo de la Fig-
4, el formulario despliega todo su contenido (Fig-5).

Se distinguen tres secciones:

1. Identificacidon del sujeto.
Muestra la identificacidn del sujeto que se facilitd al abrir el formulario vacio.
El contenido de esta seccidn es informativo, no modificable.

El icono de reloj situado en la esquina superior derecha de esta seccién tiene la funcién de desplegar
un cuadro de didlogo con el historial de acciones sobre el formulario (Fig-19). Cada vez que se guarda
o se envia el formulario, éste guarda una marca. Esta informacién es exclusiva para el usuario que ma-
nipula el formulario, y tiene el objeto de ayudarle. En ninglin caso se envia a REE.

2. Editar Comentario.

Esta seccion contiene los campos y controles para insertar nuevos comentarios a las propuestas de P.O.
y modificar o eliminar comentarios ingresados en la sesién actual o en sesiones anteriores.

3. Lista de comentarios

Esta seccidn contiene la lista de comentarios que se han ido insertando, ya sea durante la sesién actual
0 en sesiones anteriores.

También incluye los botones de finalizacion del formulario
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"2 Registro de comentarios a propuestas de P.O.

c RED
=l ELECTRICA

DE ESPANA

e Sios Gestion de comentarios a las consultas publicas de
® Procedimientos de Operacion

SISTEMA DE INFORMACION
DELOFERADOR DIL SISTEMA

r Identificacion del Sujeto

Empresa / Asociacion ~ Mi empresa S. A. Actividad  Distribucién fh

Autor del comentario Identificacién del autor de los comentarios e-mail partelocal@dominio.com

r Editar Comentario

P.0O. j Apartado j @ Madificar propuesta " Afiadir propuesta

Donde la propuesta de P.O. dice Debe decir ...

Justificacién +I

Lista de comentarios

Fecha y hora Procedimiento de Operacion Apartado Donde dice... / Se propone incluir ...

corar |

Fig-5
Los formularios soportan seleccién de confidencialidad para sus comentarios e incluyen un icono candado

en la parte superior derecha. El icono candado verde abierto indica que los comentarios son publicos;
mientras que el icono candado rojo indica que los comentarios son confidenciales.

Haciendo clics sucesivos sobre el icono candado, conmuta la confidencialidad, notificando de la accion
(Fig-6, Fig-7).

¥ Registro de comentarios 2 propuestas de P.O. el = ==
. i § i
RED e s I OS Gestion de comentarios a las consultas publicas de
% ELECTRICA ® Procedimientos de Operacion
z DE ESPARIA SISTEMA DE INFORMAEION
SIL OPURADOR DIL SISTIMA
r Identificacion del Sujeto
Empresa / Asociacién ~ Mi empresa S. A. Actividad  Distribucién B
Autor del comentario  Identificacién del autor de los comentarios e-mail partelocal@dominio.com

r Editar Comentario

P.O. j Apartado j @ Modificar propuesta ' Afiadir propuesta

Donde la propuesta de P.0. dice ... Confidencialidad @

‘-‘ Se ha modificado la confidencialidad de los comentarios de este
§' formulario a CONFIDENCIAL

L Aceptor !

Justificacién

Lista de comentarios

Fecha y hora Procedimiento de Operacion Apartado Donde dice... / Se propeone incluir ... Guardar ...

Envia

Fig-6
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¥ Registre de comentarios a propuestas de P.0.

L] . " T
? RED e S I os Gestion de comentarios a las consultas puablicas de
= EDIE-EESCPTAEIA‘«CA ° ; Procedimientos de Operacion
SisTEM OF mFoRMACION

OEL 9FERADOR DIL SISTEMA

r Identificacion del Sujeto

Empresa / Asociacién ~ Mi empresa 5. A Actividad ~ Distribucién fh

Autor del comentario TIdentificacién del autor de los comentarios e-mail partelocal@dominio.com

r Editar Comentario

P.O. j Apartado j & Modificar propuesta " Afadir propuesta
Donde |a propuesta de P.0. dice ... Confidencialidad =

I-’ 0 \-‘ Se ha modificado la confidencialidad de los comentarios de este
W formulario a PUBLICA

Justificacion

Lista de comentarios

Fecha y hora Procedimiento de Operacion Apartado Donde dice... / Se propone indluir ...

LR

Fig-7

Insertar un comentario en el formulario para modificar una propuesta de P.O.

Para insertar un comentario de modificacion de una propuesta de P.O. en el formulario, es necesario, en
la seccion Editar Comentario, elegir el P.O. de la lista de P.O. disponibles, asi como el apartado de ese P.O.
gue desea comentar.

A continuacidn se marca el botén de radio Modificar propuesta, y se cumplimentan las cajas de texto
Donde la propuesta de P. O. dice..., Debe decir... y Justificacion.

En ese momento se habilita el boton [Anadir...] (Fig-8), para afiadir el comentario a la lista de comentarios.

Al pulsar sobre el botén [Afadir...], el comentario de la seccidon Editar Comentario se inserta al final de la
lista de comentarios, y los campos de la seccién Editar Comentario se limpian (Fig-9).
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W

Registro de comentarios a propuestas de P.0.

c RED
=l ELECTRICA

- DE ESPANA

L] P - - -
e S I OS Gestion de comentarios a las consultas publicas de
® Procedimientos de Operacion
SISTEMA DE INFORMACIGN
SEL RERADOR DL S14TEMA

r Identificacion del Sujeto
Empresa / Asociacién ~ Mi empresa S. A. Actividad ~ Distribucién fh
Autor del comentario  Tdentificacién del autor de los comentarios e-mail partelLocal@dominio.com
- Editar Comentario
p.0. | P-0.3.1 Programacién de la operacion | apartado | 5.4 Publicacién de informacién previa al MD | @ Modificar propuesta ™ Afiadir propuesta
Donde la propuesta de P.O. dice ... Debe decir ...
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do iusmod tempor incididunt Ut Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do siusmod tempor incididunt ut
|abore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo |abore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo
laboris nisi ut aliquip ex ea commede conseguat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in laboris nisi ut aliquip ex ea commode consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cllum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat voluptate velit esse cllum dalore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat
non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum
Afadir
Justificacion —I
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamca laboris
nisi Ut aliquip &x ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore u fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occascat cupidatat non proident, sunt in minar
culpa qui officia deserunt mallit anim id est laborum

Lista de comentarios

Donde dic Se propene incluir ...

Registro de comentarios a propuestas de P.0.

= RED
.f ELECTRICA

< DE ESPARA

r Identificacién del Sujeto

e SIOS Gestion de comentarios a las consultas publicas de
® Procedimientos de Operacién

SISTEMA OE INFORMACION
DEL GPIRADOR DIL SISTEMA

Empresa / Asociacién  Mi empresa S. A. Actividad  Distribucion b
Autor del comentarioc  Identificacién del autor de los comentarios e-mail parteLocal@dominio.com

 Editar Comentario
pP.0. j Apartado j G;Mo“ﬁlﬁ“ca'r: p'i:nﬁ'uénst; ' Afiadir propuesta
Donde |a propuesta de P.0O. dice ... Debe decir ...
Justificacién +I

Lista de comentarios

echa y hora
19/05/2017 12:31:25 P.O.

Procedimiento de Operacién Apartado Donde dice. Se propone incluir ... Guardar ...

3.1 Programacién de |z operacion 5.4 Publicacién de informacién previa al MD  Lorem ipsum delor sit amet, consectetur adipiscing <lit, sed de ciusmed temper incidi i
nviar ...

Fig-9

Insertar un comentario en el formulario para anadir una propuesta de P.O.

Para insertar un comentario de adicidon de una propuesta de P.O. en el formulario, es necesario elegir el
P.O. de la lista de P.O. disponibles, asi como el apartado de ese P.O. que desea comentar.

A continuacion

se marca el botén de radio Anadir propuesta, y se cumplimentan las cajas de texto Se

propone incluir... y Justificacion.
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En ese momento se habilita el botdn [ARadir...] (Fig-10), para afiadir el comentario a la lista de comenta-

rios.

Al pulsar sobre el botén [Afadir...], el comentario de la seccidon Editar Comentario se inserta al final de la

lista de comentarios, y los campos de la seccidn Editar Comentario se limpian (Fig-11).

Registro de comentarios a propuestas de P.O.

esios

SISTEMA DE INFORMACION
OEL GPERADOR DL SISTEMA

RED
ELECTRICA
DE ESPANA

=

Gestion de comentarios a las consultas publicas de

Procedimientos de Ope

cién

r Identificacion del Sujeto

Empresa / Asociacion ~ Mi empresa S. A Actividad  Distribucién

Autor del comentario  Identificacién del autor de los comentarios e-mail parteLocal@dominio.com

i+

 Editar Comentario

p.0. | P.0.3.1 Programacién de la operacisn j Apartado | 5.4 Publicacin de informacién previa al MD j £ Modificar propuesta

Se propone incluir ...

Lorem ipsum delor sit amet, consectetur adipiscing <lit, sed de iusmed temper incididunt Ut labare et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nestrud exercitation ullamce laboris
nisi ut aliquip ex ea commado consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint accaecat cupidatat non praident, sunt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Justificacién

Lorem ipsum dolor sit amat, consectetur adipiscing <lit, sed do ciusmad tempor incididunt ut labare <t dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nestrud exercitation ullamce laboris
nisi ut aliquip ex ea commeodo consequat. Duis aute irure delor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum delore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

& Afadir propuesta

Afiadir
_voatiar. |

Cancelar ...

Lista de comentarios

Donde dice
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmed tempor incidi

Fecha y hora
2017 12:31:25

Procedimiento de Ope Apartado

5.4 Publicacién de infermacién previa al MD

propone incluir ...

P.0. 3.1 Programacion de |a operacién

Guardar ...

Fig-10

Registro de comentarios a propuestas de P.O.

. ” ; .

- RED e SIOS Gestion de comentarios a las consultas public

=l ELECTRICA ° Procedimientos de Opera
DE ESPANA SISTEMA DE INFORMACIS

N
DEL 4FERADOR DIL SISTEMA

s de
ion

r Identificacion del Sujeto

Empresa / Asociacién ~ Mi empresa S. A. Actividad ~ Distribucién

Autor del comentario  Tdentificacién del autor de los comentarios e-mail partelocal@dominio.com

r Editar Comentario

P.O.

=] apartado [Modificar propuestal

Donde |a propuesta de P.0. dice ... Debe dedir ...

Justificacion

" Afiadir propuesta

Afiad
odificar
Eliminar

Lista de comentarios

Procedimiento de Oper

Donde dic

Lorem ipsum dolor sit smet, consectetur adipiscing slit, sed do siusmod tempor incidi
Lorem ipsum dolor sit smet, consectetur adipiscing slit, sed do eiusmod tempor incidi

a vy hora
2017 12:31:25 P.0O. 3.1 Programacion de |a operacién
2017 12:39:58 P.0. 3.1 Programacion de la operacion

Apartado
5.4 Publicacién de informacian previa al MD
5.4 Publicacién de informacién previa al MD

propene incluir ...

Guardar ...
Enviar ...

Fig-11
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Modificar un comentario de la lista de comentarios

Para modificar un comentario de la lista de comentarios, se hace doble clic sobre él, y su contenido se
traslada a la seccion Editar Comentario, listo para su modificacion (Fig-12).

Registro de comentarios a propuestas de P.0. =
. . X o
= RED e s I os Gestion de comentarios a las consultas publicas de
=l ELECTRICA ® Procedimientos de Operacion
DE ESPANA SISTEMA DE INFORMACIO

o
DELOFERADOR DIL SISTEMA

r Identificacion del Sujeto

Empresa / Asociacion ~ Mi empresa S. A. Actividad  Distribucién fh

Autor del comentario Identificacion del autor de los comentarios e-mail parteLocal@dominio.com

 Editar Comentario

p.0. | P.0.3.1 Programacién de la operacién ~|  Apartado | 5.4 Publicacién de informacién previa al MD v| @ Modificar propuesta € Afiadir propuesta
Donde la propuesta de P.0O. dice ... Debe decir ...

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing &lit, sed do eiusmod tempor incididunt ut Lorem ipsum dolar sit amet, consectatur adipiscing &lit, sed do eiusmod tempor incididunt ut

|abore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nestrud exercitation ullameo |abore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nestrud exercitation ullameo

laboris nisi ut aliquip ex ea commede conseguat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in laboris nisi ut aliquip ex ea commode consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in

voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occascat cupidatat valuptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occascat cupidatat

nan proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum nan proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Anadir

Justificacién

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmed tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occascat cupidatat non proident, sunt in Eliminar ...
culpa qui officia deserunt mellit anim id est laborum

Cancelar ..

Lista de comentarios

Fecha y hora Procedimiento de Operacidn Apartado Donde dice... / Se propone incluir ... Guardar ...
19/05/2017 12:31:25 P.0. 3.1 Programacion de la operacidn 5.4 Publicacitn de informacién previa al MD __ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incidi
19/05/2017 12:38:58 P.O. 3.1 Programacion de |a operacian 5.4 Publicacién de informacion previa al MO Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmed temper incid Enviar ...

et |

Fig-12

El boton [Modificar...] se habilitard cuando se haya hecho alguna modificacién en alguno de los campos
de la seccion Editar Comentario.

En cualquier caso, con un comentario en la seccién Editar comentario, recuperado de la lista de comen-
tarios, se puede:

e Afadirlo de nuevo a la lista. Inserta un nuevo comentario al final de la lista (botén [Afadir...]).

e Reemplazar el comentario seleccionado de la lista con el contenido del comentario en la seccion Editar
Comentario (Botén Modificar...]).

e Eliminarlo de la lista (botén [Eliminar...]).

e Limpiar todos los campos de la seccion Editar Comentario (botdn [Cancelar...]).

Adjuntar imagenes a un comentario

+** No todos los formularios disponen de esta funcionalidad. Depende de la categoria de las pro-
puestas de P.O. incluidas en el formulario.

Es posible que para aclarar algin comentario o justificacién, ayude una captura de alglin documento, una

imagen o un grafico. Para este propdsito se proporcionan los iconos camara fotografica situados sobre la
esquina superior derecha de las cajas de texto de la seccion Editar Comentario.

Cuando el comentario que se esta editando no tiene imagenes asociadas, ese icono es de color gris. En
caso contrario, el icono es de color azul.

Si el formulario no incluye la funcionalidad de adjuntar imagenes, no se muestra ningun icono de camara
fotogréfica.
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Al hacer clic sobre cualquiera de estos iconos de cdmara fotografica, despliega un cuadro de didlogo para
seleccionar imagenes (Fig-13).

Este cuadro de didlogo permite seleccionar hasta tres imdgenes en los formatos GIF, PNG o JPEG, en cual-

quier orden y en cualquier posicion.

Para seleccionar una imagen, se pulsa sobre cualquiera de los tres iconos carpeta del selector de image-
nes. Esta accidn hace que se despliegue el explorador de archivos para seleccionar archivos GIF, PNG o

JPEG.

i

Selector de imagenes

-

==

Adjuntar imagenes auxiliares
a la peticion de cambios

imagen auxiliar 1

imagen auxiliar 2

imagen auxiliar 3

Cancelar

Fig-13

Una vez seleccionado el archivo con nombre, por ejemplo, captura6.gif, el selector de imagenes
tiene el siguiente aspecto (Fig-14), suponiendo que hemos pulsado sobre la primera carpeta.
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i o)

Selector de imagenes @

Adjuntar imagenes auxiliares
a la peticaon de cambios

captura_6.gif E

imagen auxiliar 2

imagen auxiliar 3

Aceptar | Cancelar

Fig-14

En esta situacion podemos hacer lo siguiente:

Pulsar de nuevo sobre el icono de la primera carpeta. Desplegara de nuevo el explorador de archivos
para elegir una imagen diferente.

Pulsar sobre la etiqueta con el nombre de la imagen (captura6.gif). desplegara una vista previa de
la imagen.

Pulsar sobre la papelera. Eliminara esa imagen.

Pulsar sobre el icono carpeta de cualquiera de las otras dos imdgenes auxiliares. Desplegard el explora-
dor de archivos para adjuntar otras imagenes.

Pulsar sobre el botdn [Aceptar]. Acepta la seleccidn de imagenes que muestra el selector y cierra el
selector.

Pulsar sobre el botdn [Cancelar]. Recupera la situacion inicial del selector, o la ultima situacion acep-
tada, y cierra el selector.

Después de haber adjuntado al menos una imagen auxiliar a un comentario, el icono de cdmara de fotos
correspondiente se muestra en color azul (Fig-15).
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Registro de comentarics @ propuestas de P.O.

c= RED
=l ELECTRICA

DE ESPANA

e Sios Gestion de comentarios a las consultas puablicas de
Procedimientos de Operacion

slnuu DE INFORMACION
OEL 9FERADOR DIL SISTEMA

r Identificacion del Sujeto

Empresa / Asociacion  Mi empresa §. A. Actividad  Distribucién fh

Autor del comentario Tdentificacién del autor de los comentarios e-mail partelocal@dominio.com

r Editar Comentario

p.0. | P.0.3.1 Programacién de la operacién | apartado | 5.2 Publicacién de informacién previa al MD =| @ modificar propuesta 1™ Afiadir propuesta
Donde |a propuesta de P.0O. dice ... Debe decir ... a

Lorem ipsum dolar sit amet, consectatur adipiscing &lit, sed do eiusmad tempor incididunt ut Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do siusmod tempor incididunt ut

|abore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nestrud exercitation ullameo labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco

laboris nisi ut aliquip ex ea commode consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in Iaboris nisi ut aliquip ex ea commedo consequat. Duis aute irure doler in reprehenderit in

valuptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occascat cupidatat voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat

nan proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Afadir

Justificacion

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dalore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamca laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint accascat cupidatat non praident, sunt in Eliminar ..
culpa qui officia deserunt mallit anim id est laborum

Cancelar ...

Lista de comentarios

Procedimiento de Operacid Apartade Donde di e propone incluir ... Guardar ...

9/0: 7 12:31:25 P.0. 3.1 Programacion de la operacion 5.4 Publicacion de informacion previa al MO Lorem ipsum dolor sit amet, cor tur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incidi
L5/02/2017 121985 B.0.5.1 Programacion de |2 operacién 5.4 Publicacién de informacion previa al MO Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing &lit, sed do eiusmod tempor incid| Enviar ...

Fig-15

Guardar la lista de comentarios

Para guardar los comentarios incluidos en la lista de comentarios, se pulsara sobre el botén [Guardar...].
Esta accion guarda el libro EXCEL en el ordenador del usuario.

Enviar los comentarios al Operador del Sistema

Para enviar los comentarios incluidos en la lista de comentarios al Operador del Sistema, se pulsara sobre
el botdn [Enviar...]. Esta accion guarda el libro EXCEL en el ordenador del usuario e intenta el envio por e-
mail de la lista de comentarios del formulario, segun:

e El ordenador del usuario dispone de Microsoft Outlook. El envio es automatico y el formulario informa
de ello.

e El ordenador del usuario no dispone de Microsoft Outlook. El envio sera manual, y el formulario lo
notifica de la siguiente forma (Fig-16)

Envie manual de comentarios

i

Adjuntar comentarios a e-mail y enviar

Su cliente de correo electrdnico no es Microsoft Outlook™. Por eso, el envio
de comentarios a REE se llevara a cabo de forma manual.

Mas informacion =

Copiar instrucciones en el portapapeles

Fig-16
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Pulsando sobre Mas informacion >, descubre las instrucciones a seguir para el envio de los comen-
tarios a través del cliente de correo del ordenador (Fig-17)

? Envio manual de comentarios @

Adjuntar comentarios a e-mail y enviar

Su cliente de correo electronico no es Microsoft Qutlook™. Por eso, el envio
de comentarios a REE se llevarad a cabo de forma manual.

Qcultar instrucciones =

FPor favor, siga los siguientes pasos para enviar los comentarios a REE:

1.- Abra su cliente de e-mail habitual y cree un nuevo mensaje de correo electrénico.
2.- Proporcione los siguientes contenidos al nuevo mensaje de correo

PARA: consultapropuestasOS@ree.es

ASUNTO: [Consulta Implementacion CRC] Mi Empresa S. A.

CUERPO DEL MENSAJE: En blanco

3.- Localice el libro EXCEL siguiente y adjuntelo al nuevo mensaje de correo:
part_2017112803938728.xlsx

4.- Envie el nuevo mensaje de correo.

5.- Una vez enviado el correo, elimine el libro EXCEL que se adjuntd
en el paso 3.

Copiar instrucciones en el portapapeles

Fig-17
Pulsando sobre Copiar instrucciones en el portapapeles, copia las instrucciones en el porta-

papeles, quedando de esa forma disponibles para pegar en cualquier documento o caja de texto y facilitar
el envio de los comentarios por e-mail (Fig-18)

El parrafo siguiente es un ejemplo de pegar las instrucciones sobre este documento Word:

Por favor, siga los siguientes pasos para enviar los comentarios a REE:
1.- Abra su cliente de e-mail habitual y cree un nuevo mensaje de correo electrdnico.
2.- Proporcione los siguientes contenidos al nuevo mensaje de correo
PARA: consultapropuestasOS@ree.es
ASUNTO: [Consulta Implementacidn CRC] Mi Empresa S. A.
CUERPO DEL MENSAJE: En blanco
3.- Localice el libro EXCEL siguiente y adjuntelo al nuevo mensaje de correo:
part_2017112803938728.xlsx
4.- Envie el nuevo mensaje de correo.

5.- Una vez enviado el correo, elimine el libro EXCEL que se adjunté en el paso 3.
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'? Envio manual de comentarios @

Adjuntar comentarios a e-mail y enviar

Su cliente de correo electréonico no es Microsoft Outlook™. Por eso, el envio
de comentarios a REE se llevard a cabo de forma manual.

Ocultar instrucciones =

Por favor, siga los siguientes pasos para enviar los comentarios a REE:
1.- Abra su cliente de e-mail habitual y cree un nuevo mensaje de correo electronico.
2.- Proporcione los siguientes contenidos al nuevo mensaje de correo

PARA: consultapropuestasOS@ree.es

ASUNTO: [Consulta Implementacidon CRC] Mi Empresa S. A.

CUERPO DEL MENSAJE: En blanco

3.- Localice el libro EXCEL siguiente y adjuntelo al nuevo mensaje de correo:
part_2017112803938728.xlsx

4.- Envie el nuevo mensaje de correo.

5.- Una vez enviado el correo, elimine el libro EXCEL que se adjuntd
en el paso 3.

Ahora pusde pegar el contenido del portapapeles en
cualguier documento o area de texto

Fig-18

Eliminar todos los comentarios de la lista

Para eliminar todos los comentarios incluidos en la lista de comentarios, se pulsara sobre el botén [Elimi-
nar todo...].

Guardar la lista de comentarios

Para guardar los comentarios incluidos en la lista de comentarios, se pulsara sobre el botén [Guardar...].

Cerrar el formulario

Para cerrar el formulario se pulsard sobre el botdn [Cerrar...].

Historial de acciones

El icono de reloj situado en la esquina superior derecha de la seccién Identificacién del Sujeto tiene la
funcion de desplegar un cuadro de didlogo con el historial de acciones sobre el formulario (Fig-19).

Cada vez que se guarda o se envia un formulario, éste registra una marca. Esta informacion es exclusiva
para el usuario que manipula el formulario.
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[ Historial

Historial de accdones

Guardar Enviar

19/05/2017 13:32:05 19/05/2017 13:32:05
19/05/2017 13:41:07 19/05/2017 13:41:07

Fig-19
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Confirmar acciones

Las etiquetas de todos los botones del formulario asociados a acciones irreversibles o que suponen pér-
dida de informacidn, llevan tres puntos “...” al final del texto, por ejemplo [Cerrar...], esto quiere decir
qgue, antes de realizar la accién que indica la etiqueta, despliega un cuadro de confirmacién con el fin de
que el usuario se asegure de que realmente desea realizar esa accion.

Acerca de adjuntar imagenes en el formulario

Como se ha escrito mas arriba en este documento, cuando el formulario dispone de la funcionalidad de
adjuntar imdgenes, éste muestra dos iconos de cdmara fotografica situados sobre la esquina superior
derecha de las cajas de texto de la seccién Editar Comentario.

Al hacer clic sobre cualquiera de estos iconos, despliega un cuadro de didlogo para insertar imagenes (Fig-
13), cuyo comportamiento se describié en el apartado Adjuntar imagenes a un comentario.

Las imagenes han de estar ubicadas en la misma carpeta que el formulario. En caso contrario, el formulario
no permite insertarlas.

Por ello, se recomendd ubicar cada formulario en una carpeta distinta en el momento de la descarga
desde la Web del O. S., con el fin de para facilitar su localizacién e incluir en esa carpeta todos elementos
relacionados con el formulario, o que el usuario necesitara para completarlo.

Formatos de las imagenes
El formato de las imagenes debe ser alguno de los siguientes: GIF, PNG o JPEG.

¢Cudndo utilizar GIF, PNG o JPEG? Para que el tamafio y la calidad de la imagen sean adecuados, se debe
tener en cuenta lo siguiente:

e GIF: se utilizard en imagenes que incluyen graficos o diagramas con colores planos sin degradados.

e PNG: se utilizard en imdagenes que incluyen graficos o diagramas con colores planos sin degradados.
Similar a GIF.

e JPEG: se utilizara en fotografias o imagenes con colores complejos y dindmicos.

Si utilizamos el formato equivocado, el tamafo de la imagen serd superior al esperado.

Evitar superar el tamafio de datos adjuntos

Las imagenes con el formato adecuado, y cuyas dimensiones no superan los 1024 x 720 pixeles, deberian
ocupar menos de 100kB.

Estas recomendaciones tienen por objetivo, ademas de reducir el trafico, evitar que el tamafo de los
datos adjuntos al e-mail que se envia, exceda del limite permitido por el cliente de correo.

Recomendamos a los usuarios responsabilidad y buenas practicas en este sentido.
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